CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––

………………………, ngày …… tháng …… năm ………(1)


GIẤY ỦY QUYỀN KHIẾU NẠI

Họ và tên người khiếu nại: ……………………………………………(2)

Địa chỉ: …………………………………………………………………………

Số căn cước hoặc giấy chứng nhận căn cước hoặc số định danh cá nhân hoặc số hộ chiếu: ………………, ngày cấp: ……/……/………, nơi cấp: ………………

Họ và tên người được ủy quyền khiếu nại: …………………………(3)

Địa chỉ: …………………………………………………………………………

Số căn cước hoặc giấy chứng nhận căn cước hoặc số định danh cá nhân hoặc số hộ chiếu: ………………, ngày cấp: ……/……/………, nơi cấp: ………………

Nội dung ủy quyền khiếu nại: ………………………………………(4)

………………………………………………………………………………

(Trong quá trình thực hiện việc khiếu nại, người được ủy quyền có trách nhiệm thực hiện đúng nội dung ủy quyền).

LỜI CHỨNG CÔNG CHỨNG/CHỨNG THỰC(6)

	NGƯỜI ĐƯỢC ỦY QUYỀN
(Chữ ký hoặc điểm chỉ)


Họ và tên
	NGƯỜI ỦY QUYỀN(5)
(Chữ ký hoặc điểm chỉ)


Họ và tên



Ghi chú:
(1) Địa danh nơi lập giấy ủy quyền và ngày, tháng, năm lập giấy ủy quyền. Ví dụ: "Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 05 tháng 8 năm 2026".
(2) Họ và tên, địa chỉ, số căn cước hoặc giấy chứng nhận căn cước hoặc số định danh cá nhân hoặc số hộ chiếu của người khiếu nại (người ủy quyền). Trường hợp người khiếu nại là cơ quan, tổ chức thì ghi tên cơ quan, tổ chức và họ tên, chức vụ của người đại diện theo pháp luật.
(3) Họ và tên, địa chỉ, số căn cước hoặc giấy chứng nhận căn cước hoặc số định danh cá nhân hoặc số hộ chiếu của người được ủy quyền khiếu nại; người được ủy quyền phải là người có năng lực hành vi dân sự đầy đủ.
(4) Ủy quyền toàn bộ hay ủy quyền một số nội dung khiếu nại; trường hợp ủy quyền một số nội dung thì phải ghi rõ nội dung ủy quyền khiếu nại. Ví dụ: "Ủy quyền toàn bộ việc khiếu nại Quyết định số 456/QĐ-UBND ngày 12 tháng 3 năm 2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Phường …, kể cả việc tham gia đối thoại, nhận quyết định giải quyết khiếu nại".
(5) Người ủy quyền ký hoặc điểm chỉ và ghi rõ họ và tên. Trường hợp ủy quyền của tổ chức thì phải do người có thẩm quyền của tổ chức ký và đóng dấu (nếu có).
(6) Văn bản ủy quyền khiếu nại của cá nhân phải được công chứng hoặc chứng thực. Phần lời chứng do công chứng viên của tổ chức hành nghề công chứng hoặc người thực hiện chứng thực của Ủy ban nhân dân cấp xã ghi, ký và đóng dấu; mẫu và nội dung lời chứng thực hiện theo quy định của pháp luật về công chứng, chứng thực.
* Giấy ủy quyền khiếu nại do công dân lập nên không có phần tác giả văn bản (tên cơ quan ban hành) ở góc trên bên trái; Quốc hiệu, Tiêu ngữ và dòng địa danh, ngày tháng năm được trình bày căn giữa ở đầu văn bản.
* Người khiếu nại được ủy quyền khiếu nại cho một người hoặc nhiều người về các nội dung ủy quyền khác nhau nhưng không được ủy quyền một nội dung cho nhiều người thực hiện.
* Giấy ủy quyền được gửi kèm theo đơn khiếu nại; trường hợp người đại diện không hợp pháp thực hiện khiếu nại thì khiếu nại không được thụ lý giải quyết theo khoản 4 Điều 11 Luật Khiếu nại.
* Căn cứ: Điều 12 Luật Khiếu nại số 02/2011/QH13 đã được sửa đổi, bổ sung; Điều 5 Nghị định số 124/2020/NĐ-CP ngày 19 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ, khoản 3 được sửa đổi theo Điều 3 Nghị định số 155/2026/NĐ-CP ngày 15 tháng 5 năm 2026 của Chính phủ; Mẫu số 02 ban hành kèm theo Nghị định số 124/2020/NĐ-CP, được thay thế theo khoản 1 Điều 20 Nghị định số 155/2026/NĐ-CP.




