	…………………………… (1)
ĐOÀN KIỂM TRA
Theo Quyết định số …………(2)
-------
Số: ……/TB-ĐKT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

…………, ngày …… tháng …… năm ……



THÔNG BÁO
Về việc tiến hành kiểm tra chuyên ngành đối với …… (3)

Căn cứ Nghị định số 217/2025/NĐ-CP ngày 05 tháng 8 năm 2025 của Chính phủ về hoạt động kiểm tra chuyên ngành;
Căn cứ ……………………………………………………………………… (4);
Thực hiện Quyết định kiểm tra chuyên ngành số …………(2) của ……………… (5) về việc kiểm tra ……………… (6) và Kế hoạch tiến hành kiểm tra chuyên ngành đã được phê duyệt, Đoàn kiểm tra thông báo đến ……………… (3) các nội dung sau:
1. Công bố quyết định kiểm tra chuyên ngành
- Thời gian: …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm ……;
- Địa điểm: ………………………………………………………………………… (7);
- Hình thức công bố: ……………………………………………………………… (8).
2. Thời gian, địa điểm, phương thức tiến hành kiểm tra
- Thời gian dự kiến tiến hành kiểm tra: từ ngày …… tháng …… năm …… đến ngày …… tháng …… năm ……;
- Địa điểm tiến hành kiểm tra: …………………………………………………… (7);
- Phương thức kiểm tra: …………………………………………………………… (9).
3. Thành phần làm việc
a) Thành phần Đoàn kiểm tra: gồm …… người, theo Quyết định kiểm tra chuyên ngành số …………(2); do ông (bà) ………………, Trưởng đoàn kiểm tra làm trưởng đoàn.
b) Đề nghị ……………… (3) bố trí thành phần làm việc với Đoàn kiểm tra, gồm:
- Người đại diện theo pháp luật hoặc người đứng đầu; trường hợp ủy quyền thì phải có văn bản ủy quyền hợp lệ;
- Người phụ trách và người trực tiếp thực hiện các nội dung thuộc phạm vi kiểm tra;
- Người được giao làm đầu mối liên hệ với Đoàn kiểm tra;
- …………………………………………………………………………………… (10).
4. Yêu cầu chuẩn bị
a) Lập báo cáo phục vụ kiểm tra theo Đề cương báo cáo gửi kèm Thông báo này; gửi Đoàn kiểm tra trước ngày …… tháng …… năm …… theo hình thức ……………… (11).
b) Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu, dữ liệu, sản phẩm, hàng hóa, dịch vụ liên quan đến nội dung kiểm tra, cụ thể:

	STT
	Nội dung kiểm tra
	Hồ sơ, tài liệu, dữ liệu đề nghị chuẩn bị
	Hình thức cung cấp (12)
	Thời hạn cung cấp

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



c) Bố trí nơi làm việc, phương tiện, thiết bị cần thiết cho Đoàn kiểm tra; trường hợp kiểm tra trực tuyến, từ xa thì bảo đảm điều kiện kỹ thuật kết nối, cung cấp tài khoản, quyền truy cập dữ liệu điện tử theo phạm vi nội dung kiểm tra và chịu trách nhiệm về tính chính xác, trung thực của dữ liệu đã cung cấp.
d) Cử người có thẩm quyền giải trình về những vấn đề có liên quan đến nội dung kiểm tra khi Đoàn kiểm tra yêu cầu.
5. Thông tin liên hệ của Đoàn kiểm tra
Ông (bà) ………………, chức vụ ………………, số điện thoại ………………, địa chỉ thư điện tử ………………
Trong quá trình chuẩn bị, nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc đề nghị điều chỉnh thời gian làm việc vì lý do khách quan, đề nghị ……………… (3) có văn bản gửi Đoàn kiểm tra trước ít nhất …… ngày làm việc để xem xét, báo cáo người ra quyết định kiểm tra.
Đoàn kiểm tra thông báo để …………………… (3) biết và thực hiện./.

	Nơi nhận:
- …………………… (3) (để thực hiện);
- …………………… (5) (để báo cáo);
- …………………… (13);
- Thành viên Đoàn kiểm tra;
- Lưu: Hồ sơ kiểm tra.
	TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA
(Ký, ghi rõ họ và tên)
Họ và tên



Ghi chú:
(1) Tên cơ quan, đơn vị ban hành quyết định kiểm tra chuyên ngành; ghi bằng chữ in hoa, không in đậm.
(2) Số, ngày tháng năm ban hành Quyết định kiểm tra chuyên ngành. Ví dụ: 112/QĐ-SNV ngày 10/9/2026.
(3) Tên đầy đủ của tổ chức, cá nhân là đối tượng kiểm tra và địa chỉ nơi nhận thông báo.
(4) Văn bản quy phạm pháp luật chuyên ngành về lĩnh vực kiểm tra.
(5) Chức danh của người ra quyết định kiểm tra chuyên ngành. Ví dụ: Giám đốc Sở ……
(6) Trích yếu phạm vi, nội dung kiểm tra ghi tại Điều 1 của Quyết định kiểm tra chuyên ngành.
(7) Địa điểm công bố quyết định và địa điểm tiến hành kiểm tra: trụ sở, nơi làm việc của đối tượng kiểm tra; trụ sở cơ quan, đơn vị tiến hành kiểm tra hoặc nơi tiến hành kiểm tra, xác minh. Trường hợp trực tuyến thì ghi tên nền tảng, phòng họp trực tuyến và đường dẫn truy cập.
(8) Hình thức công bố: trực tiếp tại địa điểm kiểm tra hoặc trực tuyến; nêu kèm chương trình làm việc dự kiến.
(9) Phương thức kiểm tra trực tiếp hoặc trực tuyến, từ xa dựa trên dữ liệu điện tử hoặc kết hợp; ghi rõ nội dung nào thực hiện theo phương thức nào.
(10) Thành phần khác cần có mặt theo yêu cầu của nội dung kiểm tra (kế toán, phụ trách kho, phụ trách kỹ thuật, quản trị hệ thống thông tin và các thành phần liên quan khác).
(11) Hình thức gửi báo cáo: bản giấy, thư điện tử hoặc qua hệ thống thông tin, phần mềm chuyên ngành; ghi rõ địa chỉ tiếp nhận.
(12) Hình thức cung cấp: bản chính, bản sao, bản chụp hoặc dữ liệu điện tử; ghi rõ định dạng và phương thức chuyển giao.
(13) Cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan cần gửi để phối hợp thực hiện (nếu có).
* Biểu mẫu này được sử dụng để chuẩn bị cho việc công bố quyết định kiểm tra và thông báo chương trình làm việc theo khoản 1 Điều 15, bảo đảm địa điểm kiểm tra theo khoản 1 Điều 13 và phương thức kiểm tra trực tiếp hoặc trực tuyến, từ xa dựa trên dữ liệu điện tử theo khoản 4 Điều 15 của Nghị định số 217/2025/NĐ-CP; không áp dụng đối với trường hợp phát hiện vi phạm pháp luật quả tang quy định tại khoản 4 Điều 11 và khoản 1 Điều 15 của Nghị định số 217/2025/NĐ-CP.




