	TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN
Tổ chức họp công khai Bản kê khai tài sản, thu nhập
của người có nghĩa vụ kê khai năm ……… tại …  (tên cơ quan, đơn vị)
	Vào lúc … giờ … phút, ngày … tháng … năm ……, tại Phòng Thanh tra Phòng, chống tham nhũng, lãng phí, tiêu cực, địa chỉ số 13 đường Trần Quốc Thảo, Phường Xuân Hòa, Thành phố Hồ Chí Minh.
Căn cứ Luật Phòng, chống tham nhũng năm 2018, Nghị định 130/2020/NĐ-CP ngày 30 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ về kiểm soát tài sản, thu nhập của người có chức vụ, quyền hạn trong cơ quan, tổ chức, đơn vị.
Chúng tôi gồm có:
	- Ông Nguyễn Văn A, Thủ trưởng cơ quan, tổ chức, đơn vị;
	- Bà Nguyễn Thị B, đại diện tổ chức công đoàn cơ quan, tổ chức, đơn vị;
- Ông Nguyễn Văn C, chuyên viên Phòng Nội vụ.
…
Tổ chức cuộc họp công khai các bản kê khai tài sản, thu nhập của người có nghĩa vụ kê khai năm 2025. Cụ thể:
1. Công khai các Bản kê khai tài sàn, thu nhập của các ông/bà:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ/Chức danh

	Kê khai tài sàn, thu nhập hằng lần đầu

	01
	Ông Nguyễn Văn A
	Chức vụ

	02
	Bà Nguyễn Thị B
	Chức danh

	03
	…
	

	Kê khai tài sàn, thu nhập hằng năm – năm 2025

	01
	Ông Nguyễn Văn A
	Chức vụ

	02
	Bà Nguyễn Thị B
	Chức danh

	03
	…
	

	Kê khai tài sàn, thu nhập bổ sung

	01
	Ông Nguyễn Văn A
	Chức vụ

	02
	Bà Nguyễn Thị B
	Chức danh

	03
	…
	

	Tổng số bản kê khai được niêm yết công khai là: 
	… bản


2. Nội dung diễn biến cuộc họp: 
- Ông Nguyễn Văn A – Chủ trì cuộc họp: tuyên bố lý do, giới thiệu thành phần tham dự và phổ biến nội dung, chương trình cuộc họp.
- Việc công khai được thực hiện theo hình thức từng cá nhân có nghĩa vụ kê khai tiến hành đọc bản kê khai tài sản, thu nhập của mình. Qua đó, ghi nhận các ý kiến phản ánh, thắc mắc và thực hiện việc giải trình liên quan đến nội dung bản kê khai (nếu có).
- Ông Nguyễn Văn A - đại diện (Bộ phận phụ trách, ví dụ: Phòng Tổ chức cán bộ) báo cáo tổng hợp về số lượng người có nghĩa vụ kê khai, số lượng bản kê khai đã nộp và tình hình thực hiện công tác kê khai tài sản, thu nhập năm 2025. Tổng số bản kê khai tài sản, thu nhập được công khai tại cuộc họp: … bản.
- Các ông bà có tên tại Mục 1. biên bản này đã đọc toàn văn bản kê khai tài sản, thu nhập của mình.
- Tại cuộc họp tiếp nhận các ý kiến như sau: 
+ Ý kiến 01: Ông Nguyễn Văn C đề nghị nêu rõ …
+ Ý kiến 02: Bà Nguyễn D thắc mắc về nội dung… 
+ Ý kiến …
	Trên cơ sở các ý kiến nêu trên, thư ký tiếp tục ghi nhận các giải trình, giải thích như sau:
+ Đối với ý kiến 01: Ông Nguyễn Văn E giải thích …
+ Đối với ý kiến 02: Bà Nguyễn Văn F cho rằng …
+ Đối với ý kiến …
3. Kết luận cuộc họp:
- Ông Nguyễn Văn A – Chủ trì cuộc họp: tổng kết các nội dung đã công khai và các ý kiến đã tiếp nhận và việc công khai thực hiện nhằm bảo đảm tính công khai, minh bạch trong công tác kê khai tài sản, thu nhập theo quy định. Trường hợp ông/bà tiếp tục có ý kiến phản ánh, kiến nghị khác liên quan đến các bản kê khai tài sản, thu nhập, đề nghị liên hệ ông Nguyễn Văn A, số điện thoại 0909.090.909 để tiếp nhận, xử lý theo quy định.
Biên bản kết thúc vào lúc … giờ … cùng ngày, đã được đọc lại cho tất cả các thành viên nghe và cùng ký xác nhận./.
	NGƯỜI 
LẬP BIÊN BẢN
(ký, ghi rõ họ và tên)






………………………….
	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC CÔNG ĐOÀN
(ký, ghi rõ họ và tên, chức vụ)



………………………….
	NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU CƠ QUAN, TỔ CHỨC, ĐƠN VỊ
(ký, ghi rõ họ và tên, chức vụ)


………………………….




